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Sira Hassas Gorevler Riskler Risk Dizeyi Gerekli Kontroller/Tedbirler

No (Yiiksek-Orta-Diisiik)

1 IFakiiltenin Internet Sayfasinin Giincel 1.1dare ve Personele Givenin Kaybolmasi|Yiiksek internet Sayfasinin sorumlu personel tarafindan siirekli
Tutulmasi 2.Yanlis Islem kontrol edilip giincel tutulmali.

B.Gorevin Aksamasi
4 Bilgi kayb1

2 [Fakiiltemize alinan Mal ve Hizmetlerin 1.1dari ve Mali Yaptinmlar Orta Fakiiltemize alinan Mal ve Hizmetlerin sayilarak ve saglam
saglam teslim alinmasi ve sevk edilmesi teslim alinmasini saglamak.

3 Yiiksek Lisans ve Lisans Simav, Ders ve 1.Zaman Kayb1 Yiksek Yiiksek Lisans ve Lisans Sinav, Ders ve Laboratuar
Laboratuar programlarinin hazirlanmasi ve 2. Yanhs islem programlart Akademik takvimde belirlenen tarihlerde
ilani B.Gorevin Aksamast hazirlanip duyurulmasi.

4. Bilgi kayb1

4 Sinav Sorularinin Cogaltilmasi 1.Zaman Kaybi Yiiksek Sinav Sorularinin Cogaltilmasinda meydana gelebilecek her

2.Gorevin Aksamasi tirlii olumsuzluklart minimize etmek.

5 Fakiilteyle ve personelle ilgili her tirla 1.Gorevin Aksamast Orta Fakiiltede yapilacak her tirli 6demelerin takip edilip
0deme evraklar1 hazirlamak.(Maas,Ek zamaninda yapilmasini saglamak.
ders,Yolluk,Sosyal Yardimlar vb.)

6 IYiiksek Lisans ve Lisans ders notlarinin 1.Zaman Kaybi 'Y iksek Yiiksek Lisans ve Lisans ders notlarinin belirlenen stirelerde
belirlenen siirelerde elektronik ortama 2.1dare ve Personele Giivenini Kaybolmasi elektronik ortama aktarmak igin gerekli 6nlemleri almak.
laktarilmasi 3.Gorevin Aksamasi

K.Ogrencinin bilgiye ulasamamasi




7 FFakiilteyle ve personelle ilgili tim 1.Zaman Kaybi Y tiksek IFakiilteyle ve personelle ilgili tim yazigmalarin takip

lyazigmalarin hazirlanmasi ve dagitiminin 2.Idare ve Personele Giivenin Kaybolmasi edilmesi ve zamaninda hazirlanmasi ve dagitiminin
lyapilmasi. .Idari ve Mali Yaptirimlar lyapilmasi.
m.vwam ve Hapis Cezasi
8 Gorev Siiresi uzatimi ve yeni kadro Talebi  [1.idari ve Mali Yaptirimlar Orta (Gorev Siiresi uzatiminda tarihlerin takip edilmesi ve ihtiyag
2. Yanhs iglem olan yerler yeni kadro Talebinde bulunulmasi.
B.Gorevin Aksamasi
9 [Fakiilte Kurulu, Fakiilte Yonetim Kurulu, 1.Zaman Kaybi Y tiksek IFakiilte Kurulu, Fakiilte Yonetim Kurulu, Akademik Kurul
IAkademik Kurul Kararlarinin yazilmasi ve  [2.idare ve Personele Giivenin Kaybolmasi Kararlarinin yazilmasini ve ilgili yerlere ve kisilere teblig
ilgili yerlere ve kisilere teblig edilmesi 3.idari ve Mali Yaptirimlar edilmesi i¢in gerekli iglemleri yapmak.

4.Yanlis islem
I5.Gorevin Aksamasi

10 Kanun, Yonetmelik ve Genelgelerin 1.1dare ve Personele Giivenin Kaybolmast [Yiiksek Kanun, Yonetmelik ve Genelgelerin Fakiiltenin igleyisinde
Fakiiltenin isleyisinde uygulanmasi ve takip [2.idari ve Mali Yaptirimlar luygulanmasini saglamak.
edilmesi 3.Para ve Hapis Cezasi

4 Sorusturma
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